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Metodicky pokyn k zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu

Tento metodicky pokyn upravuje postup Obce Vidice (,,Obec’” nebo také ,,Zadavatel”’) pii zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisti (,,ZZVZ""). Tento metodicky pokyn vymezuje
doporuceny postup Zadavatele pii zaddvéni vefejnych zakdzek malého rozsahu. Pokud bude vefejna
zakazka malého rozsahu spolufinancovéna z dotace, postup pfi vyb&ru dodavatele bude proveden dle

podminek poskytovatele dotace.

Kategorizace zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ neni obec v souladu s § 31 ZZVZ povinna zadat
podle ZZVZ, avsak Obec ma i pfi vyuZiti této vyjimky povinnost dodriet zakladni zdsady uvedené v § 6
ZZVZ tj. zdsady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavateliim dodrsovat zésadu rovného

zachdazeni a zakazu diskriminace.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota je rovna nebo nizsi

v pfipadé vefejné zakazky:
a) na doddvky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 CZK bez DPH, nebo
b) na stavebni prace ¢astce 6 000 000 CZK bez DPH.

Pro zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu tento metodicky pokyn stanovuje nasledujici postup.
Pro uely tohoto metodického pokynu jsou vefejné zakdzky rozdéleny do 3 kategorii podle

pfedpoklddané hodnoty téchto zakdzek v CZK bez DPH
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1. kategorie

Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpoklddana hodnota nepfesahuje 50.000 CZK

(dale jen,, zakazky 1. kategorie”®),
2. kategorie

Zakazky na dodavky, sluZby a stavebni préce, jejichZ predpokladana hodnota presahuje 50.000 CZK a
neni vy33i nez 400.000 CZK (dale jen,, zakazky 2. kategorie”),

3. kategorie

Zakdazky na dodavky, sluzby a stavebni préce, jejichZ pfedpoklddana hodnota presahuje 400.000 CZK

(dale jen,, zakazky 3. kategorie”).

1.1 Veiejné zakazky malého rozsahu 1. kategorie

Zakazky 1. kategorie je opravnén zadat bez predchoziho vybé&rového fizeni starosta Obce, & jim
povéfeny zastupce. MliZe zadat zakézku libovolnym zplsobem- tj. nap¥. pfimym zadanim, vyb&rovym
fizenim, e- aukci apod. U tohoto druhu zakdzek starosta obce vychdzi zinformaci o trhu, svych

zkuSenosti, znalosti mistnich poméra.
1.2 Vefejné zakdzky malého rozsahu 2. kategorie

Zakazky 2. kategorie je opravnén zadat bez predchoziho vybérového fizeni starosta Obce, &i jim
povéfeny zdstupce. MliZe zadat zakdzku libovolnym zpGsobem- tj. nap¥. pfimym zadanim, vybé&rovym
fizenim, e- aukci apod. U tohoto druhu zakazek starosta obce vychdzi z informaci o trhu, svych
zku3enosti, znalosti mistnich pomér(. Starosta Obce informuje zastupitelstvo Obce o zaméru uzavfit
smlouvu svybranym dodavatelem. Obec je oprdvnéna uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem

pouze se souhlasem zastupitelstva Obce.
1.3 Verejné zakazky malého rozsahu 3. Kategorie

Zakazky 3. kategorie se zaddvaji na zakladé predchoziho projednéni a schvéleni zastupitelstva Obce.

Zastupitelstvo Obce rozhodne o zahdjeni vybérového fizeni na zakazku.
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Postup pfi vybérovém fizeni k vybéru dodavatele:
Doporuceny postup:

Obec zasle vyzvu k podani nabidky minimélné tfem dodavateliim (popfipadé s daldimi podminkami
pInéni) a to pisemné listinnou formou nebo elektronickou formou (e-mailem &i doru¢enim do datové

schrénky). Vyzva bude obsahovat zejména tyto soucasti:
* identifikacni Gdaje zadavatele,
* popis pfedmétu vefejné zakazky,
* pfedpokladané Ihity poZadované zadavatelem pro plnéni vefejné zakazky,
* poZadavky na jednotny zplsob zpracovéni nabidkové ceny,
* obchodni podminky, které zadavatel pokldda za zavazné,
* lhitu pro podéni nabidek,
+ kritéria hodnoceni nabidek,
* pozadavky na kvalifikaci dodavatele, (Ize nahradit téZ ¢estnym prohlasenim).

Lhta pro podéni nabidek musi byt minimalné 10 kalendéfnich dnil ode dne odeslani vyzvy

dodavatelGm.

Vyhodnoceni podanych nabidek provede starosta Obce, externi subjekt nebo maize byt k tomuto tGéelu
ustanovena tfilenna hodnotici komise. Hodnoceni nabidek miZe byt provedeno i pfed jejich
posouzenim —v takovém pFipadé dojde po hodnoceni k posouzeni nabidky, kterd se umistila jako prvni
v pofadi pfi hodnoceni nabidek. Otevirdni obélek s nabidkami je nevefejné. Pisemny zdznam —Zprava

o hodnoceni nabidek by mél obsahovat:
+ identifikacni Udaje o verejné zakdzce a zadavateli,
* seznam uchazec, ktefi podali nabidku,

* vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek sodiivodn&nim, pro¢ je vitéznéd nabidka

nejvhodnéjsi.

Pisemny zdznam o vyhodnoceni nabidek podepise starosta nebo externi subjekt nebo véichni ¢lenové
komise. Oznameni o vybéru dodavatele-vysledku vybérového Fizeni je zasldno véem Géastnikiim Fizeni,
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ktefi podali své nabidky spolu se stru¢nym odGvodnénim vybéru, a to bud’ e-mailem nebo postou.
Smlouvu Ize uzavfit ihned po rozhodnuti o vybéru dodavatele v zastupitelstvu Obce. (uzavieni smlouvy
se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky). Vyb&rové Fizeni Ize zrudit i bez

uvedeni divodu. Zadavatel si moznost zrudeni vybérového Fizeni vymezi jiz ve vyzvé k podani nabidek.

Zadavani zakazek malého rozsahu, jez z dlivodi okolnosti nesnesou odkladu

Pokud nastanou okolnosti, kdy je nutné zadat vefejnou zakazku malého rozsahu a vybrat dodavatele
v dobé, jez nesnese odkladu, pak se postupuje postupem upravenim vél. 1 bodu 1.1 tohoto
metodického pokynu. Vefejna zakazka malého rozsahu, jeZ nesnese odkladu, je takovd zakézka, kterou
zadavatelem nemUZe zadat z dGvod{ ¢asové tisné standardnim zptsobem. Jedna se zejména, nikoliv
vak vylu€né, o situace, kdy je nutna realizace zakazky z dGivodd pfimo hrozici $kody (Zivelné pohromy,
mimoradné uddlosti, valecny stav, stav nouze) ¢i jiné okolnosti, jez by mohly ohrozit vetejny zajem

a/nebo zplsobit Obci &i jinym osobam $kodu.
1.
Archivace dokumentace o zadani veiejné zakazky a zpiisob evidence

Za fadnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkdm odpovida starosta obce, a to po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zrudeni vefejné zakazky, pokud jiné pravni

pfedpisy nebo metodické pokyny poskytovatelll dotaci nestanovi jinak.
V.

Zavéreéna ustanoveni

Pfi rozporu tohoto metodického pokynu se ZZVZ a/nebo jinymi pravnimi predpisy ma prednost ZZVzZ

a/nebo jiné prévni predpisy.

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce Vidice, to jest dne

19.6.2019 usneseni ¢. 8/6/2019.
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